
Verwaltungsorganigramm: Aufgabenbereiche

Aufgabenbereiche

Unterstützung Forschung & Lehre  (Prof.-Sekr.) 405% 1)

Admin. Unterstützung Fachbereiche (FB-Sekr.) 79% 2)

Administration Personal und Lehraufträge (HR) 85% G. Berberat A. Chatzinikolaou

Allg. Studienberatung, ERASMUS, Unterstützung UK 25% S. Sumpf H. Marchand

Drittmittelsupport 15% A. V. Lierde

Webmaster DSLW 10% A. V. Lierde

Aufgabenbereiche Standorte NAD 4 NAD 6-8 MAG

Koordination Lehrangebotsplanung (LAP) 60% S. Sumpf A. V. Lierde S. Sumpf

Raumverwaltung 30% N. Grieder A. V. Lierde M. Sepz

Finanzen / Rechnungswesen / Travel Management 45% A. Van Lierde M. Sepz

Materialverwaltung 15% N. Grieder A. Hauck C. Nägelin

Haus, Technik & Sicherheit (KOPAS) 15% N. Grieder A. V. Lierde M. Sepz

PR / Öffentlichkeitsarbeit 10% A. Chatzinikolaou 

IT Service Center Petersgraben 2
ITSC-PG2 (ITS-Dépendance) 

Leitung: A. Grossenbacher

Support-Team ITSC-PG2

Departementsleitung

Departementsvorsteher/in

Vize-Departementsvorsteher/in

Lehre & Forschung, FB-Admin.

17 Professor/inne/n, davon 
7 FB-Leiter/innen

Departementsversammlung

1) Zuständigkeiten für die Unterstützung Lehre & Forschung (Prof.-Sekretariate) sowie
2) Zuständigkeiten für die administrative Unterstützung der Fachbereiche (FB-Sekretariate): *)

1) Professor/inne/n und 2) Fachbereiche: 1) Professor/inne/n und 2) Fachbereiche:

Deutsche SLW 1) AC, CO, DS, NG, SS – 2) DS Italianistik 1) CN, GB  – 2) CN

Englische SLW 1) AVL, KE – 2) AVL Nordistik 1) MH – 2) MH

Französische SLW 1) GB, MS – 2) MA Slavistik 1) NZ – 2) NZ

Iberoromanistik 1) HM – 2) HM *) Kürzel: siehe Personen-Organigramm

Stand: HS 2024

Geschäftsleiterin: S. Duesterberg 

Leitung Departementsverwaltung 
(100%)

Legende:
fachliche Unterstellung

 administrative Unterstellung (Linie)
 admin./techn. Zusammenarbeit

Gruppenkoordination 
Phil.-Hist. Fakultät (UB)

K. Tonollo

Fachbereichsbibliotheken
215%
(240)

C. Ismelli
A. Mösch

A. Sutalo
M. Egli
M. Piscazzi

G. Biard 
N. Decker
O. Abt



Susanne Duesterberg (SD), Geschäftsleiterin

Leitung Departementsverwaltung (100%)

Gianna Berberat (GB) – Italianistik – Maiengasse – 90%

HR DSLW (50%) Prof.-Supp. (25%) Prof.-Supp. (15%)

Charlotte Odermatt (CO) – Dt. SLW – Nadelberg 4 – 50%

Prof.-Support 1 (25%) Prof.-Support 2  (25%)

Sandra Burri (SB) – UK 25%

Unterrichtskommissionen (25%)

Noemi Grieder (NG) – Dt. SLW – Nadelberg 4 – 50%

Räume (15%) Haus (5%) Mat. (5%) Prof.-Supp. (25%)

Matthias Hauck (MH) – Nordistik – Nadelberg 6 – 40%

Material (5%) Haus (5%) FB (15%) Prof.-Supp. (15%)

Danielle Schwab (DS) – Dt. SLW – Nadelberg 4 – 60%

FB (35%) Prof.-Supp. (25%)

Natalia Zeiser (NZ) – Slavistik – Nadelberg 8 – 50%

FB (25%) Prof.-Supp. (25%)

Helene Marchand (HM) – Ibero. – Maiengasse 51 – 55%

Stud.ber. (10%) FB (10%) Prof.-Supp. (35%)

Marianne Sepz (MS) – Frz. SLW – Mg 51 – 85%

FB 
(10%)

Haus 
(5%)

Fin. MAG (20%) Prof.-Supp. (50%)

Kathrin Eckerth (KE) – Engl. SLW – Nadelberg 6 – 50%

Prof.-Supp. 1 (25%) Prof.-Supp. 2 (25%)

Carmen Nägelin (CN) – Italianistik – Maiengasse – 35%

Prof.-Supp. (25%) FB (10%)

Simone Sumpf (SS) – Dt. SLW – Nadelberg 4 – 80%

LAP NAD MAI  
(40%)

Stud.ber. (15%) Prof.-Supp. (25%)

Alex Van Lierde (AVL) – Engl. SLW – Nadelberg 6 – 100%

LAP 
(20%) 

Fin.
(15%)

Raum 
(5%)

FB 
(10%)

3.m. 
(15%)

Web
(15%)

Prof. 
(25%)

Karin Tonollo (KT)

Gruppenkoordination Phil.-Hist. Fakultät

Maja Egli (ME) – 20%

Fachbibliothek Nordistik

Claudia Ismelli (CI) – 55%

Anouk Mösch (AM) – 20% 

Fachbibliothek Germanistik

Mario Piscazzi (MP) – 50%

Fachbibliothek Anglistik

Gaëlle Biard (GB) – 30%

Nicole Decker / Oliver Abt – je 30%

Fachbibliotheken Romanistik

Jeweilige Professor/innen (1) resp. Fachbereichsleiter/innnen (2)

Fachliche Leitung für (1) Unterstützung Lehre & Forschung 
und/oder  (2)  administrative Unterstützung Fachbereich (FB),
wie im jeweiligen Feld angegeben

Legende:

fachliche Unterstellung
 administrative Unterstellung (Linie)
 admin./techn. Zusammenarbeit

Stand: HS 2024 

Ana Sutalo (AS) – (30%)

Fachbibliothek Slavistik

Verwaltungsorganigramm: Personen

Anna Chatzinikolaou (AC) – Dt. SLW – Nadelberg 4 – 85%

Prof.-Supp. (40%) HR DSLW (35%) PR (10%)
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